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Положение о сообщениlr работниками
ГБОУ <Республиканский центр образования>

о факте получения подарка в связи с их должностllым положениеNI tIли исполнением
ИМИ ДОЛЖНОСТНЫХ ОбЯЗаННОСТеЙ, ПеРеДа че подарка для оценки, реализации (выкупе)и

зачисленIlIл средств, вырученных от его реалIlзации)

1. Назначенttе ч об,lпспlь прt:,1lененuя

Положение О порядке сообщения работниками Государственного бюджетного
общеобразOвательнOго учреждения <Республйканский центр образования> (далее - 0У] о
получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими
служебныХ [должносТных) обяЗанностей, сдачИ и оценки подарка, реализации [выкупа) и
зачисленИи средстВ вырученных от его реализации (далее - Положение) опредеrяе,
порядок сообщения работниками Оу о получении подарка в связи с протокольными
мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями,
участие в которых связано с их должностным положением или исполнением ими
должностНых обязаНностей, порядок сдачи и оценки подарка, реализации [выкупа) и
зачисления средств, вырученных от его реализации.

2. Нормаmuвные ссьlлкlt

настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными
документами

- Типовым положением о сообщении отдельными категориями лиц о
получении подарка в связи с их должностЕIыМ положениеМ или исполнением ими
должностНых обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении
средств, выруtIенных от его реализации;- Фелеральным законом от 27.07.20о4 ]ф 79-ФЗ кО государственной
граждансКой службе в РоссийсКой Федерации);

- ФедеральныМ законом от 27.05.2о03 N9 58-ФЗ ко системе государственной
слуlкбы Российской Федерации>;

Федеральным законом от 25.\2.2008 Nр 27з-ФЗ ко противодействии
коррупции);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 9.01 .2О14 г. м 10ко порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с
протоколЬнымИ мероприяТияIии, слухсебнымLI командировками и другими официальными
мероприятияN{и, участI{е в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей,
сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его
реализации) (с изменениями, внесенными Постановлением Правительства Российсtсой
Федерации от l2.10.20l5 Х. 10S9).



_l. TepMuHbt, опреdеленuя, обозначен,lя ч сокраulенuя,

для целей настоящего Полоrкения используются следующие понятия.з.l. Подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями,
слуя<ебными командировками и другими официальными мероприятиями:

- подарок, полученный работником оу от физических (юридических) лиц, которые
осуществляют дарение исходя из должностного положения одаряемого или исполнения
им должностных обязанностей, за исключением канцелярских принадлежностей, которые
в рамкаХ протоколЬных мероприятий, слуrкебных командировок и Других официальных
мероприятий предоставлены каждому участнику указанных мероприятий в целях
исполнения им своих долх(ностных обязанностей, цветов и ценных подарков, которые
вручены в качестве поощрения (награлы);

зZ Получение подарка в связи с протокольными мероприятиями, слуrкебными
командировками и Другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с
исполнением долхtностных обязанностей - получение работником ОУ, лично или через
посредника от физических (юридических) лиц подарка в рамках осуществления
деятельности, предусмотренной должностным регламентом (долrкностной инструкцией), а
также в связи с исполнением долх(ностных обязанностей в случаях, установленных
фелеральными законами И иными нормативными актами, определяющими особенности
правовогО положениЯ И спецификУ профессиОнальноЙ служебноЙ и труловой
деятельности указанных лиц.

4. Поряdок uнфорлluрованuя рабоmнuкам ч ОУ о полуtlgццu поDарка в связu с
проmокоЛьньlмu меропраяmuямлц слухсебньuпu команduровкалru ч dруzамч

офuцuальньIе u лtеропрuяmuямlt, у.lасmuе в коmорых связано с uсполненuе.u члrч
dолнсносmных обязОнносmей, сdачu ч оценкч поdарка, реолuзацuч (выкупа) u

зп,lrlсленлlя среDсmв, вьlру.rенных (вьtкупа) ч зоttuсленuя среDсmв, выру.lенных оm ezo
ре{Iлuзацuu.

4.1,. РабОТНИКИ ОУ Не ВпраВе получать не предусмотренные законодательством
Российской Фелерации подарки оТ физических (юридических) лиц в связи с их
должностным положением или исполнением ими должностных обязанностей.

4.2, Работниtси оу в соответствии с настоящим Полоlкением обязаны
уведомлять руководство обо всех случаях получения подарка в связи с их должностным
положением или исполнением ими должностных обязанностей,

4.З. Уведомление о получении подарка, составленное согласно Приложению NЬ1 к
полохсению, представляется работником оу, а не позднее 3 рабочих дней со дня
получениЯ подарка, К уведомлению прилагаются документы (при их наличии),
подтвер}Iiдающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об
оплате (приобретении) поларка).

в случае если подарок получен во время служебной командировки, уведомление
представляется не позднее З рабочих дней со дня возвращения лица, получившего
подарок, из слухtебной копlандировке. При невозможности подачи уведомления в сроки,
указанные в абзацаХ первоМ и третьеМ настоящего пункта, по причине, не зависящей от
работника, оно представляется не позднее следуIощего лня после ее устранения.

4.4 УведОмление составляетсяв2 экземплярах, один из которых возвращается лицу,
представившему уведомление, с отметкой о регистрации в журнале регистрации
(Прилоrкение Jф 3 к настояЩему Полоrкениrо), другой экземпляр направляется в комиссию
по поступлению и выбытию аItтивов, образованную в соответствии с законодательством о
бухгалтерском учете (далее комиссия). Журнал учета должен быть пронумерован,
прошнурован и скреплен печатью образовательного учреждения.
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4.5. Подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает З
тыс. рублей, либо стоимость которого получившему его работнику неизвестна, сдается на
подOтчет материально ответственному лицу структурного подразделения 0рганизации,
которое принимает его на хранение по акту приема-передачи по образцу согласно
ПриложеНию Ns 2 к настоЯщемУ Порядку не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации
уведомления в сOOтветствующем журнале регистрации. Журнал учета регистрации
должен быть пронумерован, прошнурован И скреплен печатью образовательной
организации.

Бухгалтерия регистрирует акты приема-передачи подарков в Книге учета актов
приема-передачи подарков по форме согласно приложению ]ф 4 (далее - Книга учета) по
мере поступления. Книга учета должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена
печатью образовательной организации.

4,6. Що передачи подарка по акту приема
- передачи ответственность в соответствии с законодательством Российской

Федерации за утрату или поврех(дение подарка несет лицо, получившее подарок.4.7, В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке,
установленном законодательстВом Российской Федерации, определение его стоимости
проводится на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка,
илИ цены на аналогичную материаIIьнуЮ ценность в сопоставимых условиях с
привлечением при необходимости комиссии.

4,8. Сведения о рыночной цене подтверждаются документально, а при
невозможности документального подтверждения - экспертным путем.4.9. Подарок возвращается сдавшему его лицу по акту приема-передачи в
случае, если егО стоимостЬ не превыШает З тыс, рублей.

4.10, Бухгалтерия обеспечивает включение в установленном порядке принятого к
бухгалтерСкому учеТу подарка, стоимость которого превышает З тыс. рубл.й, " р..arр
имущества образовательноЙ организации (Приложение ]Ф5 к настоящему Положению)

4.1 l. Работник, сдавшиli подарок, i\{ожет его выкуrrить, направив на имя
руководителя образовательной организации соответствующее заявление не позднее двух
месяцев со дня сдачи подарка.

4.12. Бухгалтерия в течение З месяцев со дня поступления заявления указанного в
пункте Настоящего Полохtения организует оценку стоимости подарка для реализации(выкупа) и уведомляет В письменной форме лицо, подавшее заявление, о результатах
оценки, после чего В теLIение N{есяца заявитель выкупает подарок по установленной в
результате оценки стоимости или отказывается от выкупа.

4.1з. Подарок, в отношении Itоторого не поступило заявление, указанное в пункте
4.1l. настоящего Полоlкения, MoxteT использоваться образоватепu"ой организации с
учетом заключения комиссии о целесообразности использования подарка для обеспечения
деятельности.

4.14. В случае нецелесообразности использования подарка директором
образовательной организации принимается решение о реализации подарка и
проведении оценки его стоимости для реализации (выкупа), осуществляемой
организацией посредством проведения торгов в порядке, предусмотренноп{
законодательством Российской Федерации.

4.15. Оценка стоимостИ подарка для реализации (выкупа), предусмотренная
пунктами 4.11. и 3.1З. настоящего Порядка, осуществляется Ьубiектами оценочной
деятельноСти в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной
деятельности.

4,16.
принимается

в случае если подарок не выкуплен или не реализован руководством оу
решение о повторноЙ реализациИ подарка, либО о егО безвозмездной
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Приложение М1
к Положению о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными

командировками и другими официальными мероприятиями, участие которых связано с
исполнением должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа)

и зачислении средств, вырученных (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации.

(наименование должности,

Ф.И.0 руководителя образовательной организации)

(Ф,И, о,, занимаемаJI должность)

Уведомление о получении подарка от О'_), г
Извещаю о получении

(дата получения)

подарка(ов) на

(наименование протокольного мероприятия, служебной
командировки, другого официального мероприятия, место

и дата проведения)

наименование
подарка

Характеристика подарка, его
описание

количество
предметов

Стоимость в
рублях

1

2
J
Итого

Приложение:
(наименование локумента)

Лицо, представившее

листах

уведомление |l a6

ll

20г

20г

(подпись) (расшифровкаподписи)

Лицо, принявшее
уведомление

(полпись) (расшифровка подписи)

Регистрачионный номер в журнаJIе регистрации уведомлений

ll

20 г



Приложение Nэ2

к Положению о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями.
служебными командировк{lJ\,tи и другими официальными мероприятиями, участие

в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оценки
подарка, реatлизации (выкупа) и зачисления средств, вырученных (выкупа) и

зачисления средств, вырученных от его реализации

Акт приема-передачи подарков N
"20z.

Наименование органа местного самоуtrравления

Материально ответственное лицо

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что

(ф.и.о., замещаемая должность)
сдал (принял)

(ф. и.о. ответственного лt,ulа, замещаемая должность)
принял (передал) подарок (подарки):

Принял (передал) Сдал (принял)

Стоимость в

(полпись) (расшифровка подписи)

Принято к учету

(полпись) (расшифровка полписи)

N п/п наименование
подарка

Характеристика подарка,
его описание

количество
предметов

исполнитель
(наименование структурного подразделения государственного органа)

(подпись) (расшифровка подписи)
20 г.
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Прилокение ЛЪ }
к Положению о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими

официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка.

реаJIизации (выкупа) и зачисления средств, вырученных (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реzrлизации.

журFIАл
регистрации уведомлений о передаче подарков

0рган местного самоуправления
Структурное подразделение

заявление Фамилия, имя,
отчество,

замещаемая
доJiжность

Щата и
обстоятельства

дарения

Характеристикаподарка ) Место
храненияномер дата наименование описание количество

предметов
стоимость

l 2 з 4 5 6
,|

в 9

В этом журнале пронумеровано и прошнуровано

(прописью)

flолжностное лицо

мп

ll )) 20г



ПриложениеЛЕ 4
к Положенню о пол)цении подарка 8 связи с протокольныIt{и мероприятиямп. сл5пкебнымп *Ь*rаr,дпро"*чr,

И ДРУГИМИ ОфИЦИrШЬНЫМИ меропрпятиями, участие в которых связано с исполнением ими доJDкностннх
обязанносгей, сдачи и оценки подарка, ре:rлrвации (выкупа) и зачисления сРедств, вырученных (выкупа) и

зачиGления средств, вырученных от его реалIваt[lи.

Книга
учета акгов приема-передачи подарков

N п/п {ата наименование
подарка

Вид подарка ф.и.о.сдавшего
подарок

Подпись
сдавшего
подарок

ф.и.о.
принявшего

подарок

Подпись
принявшего
подарок

огметка о
возврате
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Приложение М 5

к Положению о получении подарков в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими официальными мероприятиями,

участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдачи

и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачислении средств, вырученных
(выкупа) и зачисления средств, вырученных от его ремизации,

Форма инвентаризационной карточки подарка N

Инвентар изационная карточка
подарка N

наименование
п ка

Стоимость
и ном акта п ема - едачи

даJI должность
должность

Место хранения
ед енты

1

2
j
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